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l. Presentacion

De acuerdo a lo establecide por la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, en su Capitulo V de la
Planeacion en Materia Archivistica en su articulo 26. que establece el deber
de los Sujetos Obligados a elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico {(PADA), al
respecto se informa la ejecucién del mismo para el Ejercicio Fiscal 2025.

En el Programa Anual de Desarrolic Archivistico 2025 se establecieron
estrategias enfocadas a formalizar el sistema institucional de archivo,
fortalecer y mejorar los procesos, ademas de generar acciones concretas
encamlnadas a opt|mtzar la cumental y ia Administracién de

- dministrativas centralizadas que

onocer los avances y

eo Atenco, Méx, @ 728 6901100
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Resultados Obtenidos

#UnidosSiempre)

OBIETIVO ACTIVIDADES DESCRIPCION ESTATUS OBSERVACIONES
Se realizd la actualizacion
1.1 Designar al 1.1.1 Oficio de designacion correspondiente del
Titular del area de las personales CUMPLIDO responsable del Area
Coordinadora de Responsables del Area Coordinadora de Archivos
archivos. Coordinadora. a traves del portal del
AGEMEX.
1.2 Designar a las 1.2.1 Oficios de
personas designacion de las ;
responsable de personas responsables de 3;3:23?;: ?Jisd?eife -
correspondencia y las areas de Al Faietio depl‘ R P
de Archivo de correspondencia y de los CUMPLIDO ; t'tg ional d hi
Tramite, Archivos en Tramite, Inst uc;on[a =l 'VOEI'
Concentracién e Concentracién e Historio zz' lggrg?crﬁigsseaoﬂ_ g?nitzs
Histérico del del Ayuntamiento :
Ayuntamiento Municipal.
1.3 Realizar un
analisis que
contenga las o Se realizo el analisis FODA
forlalezgas, 1'3'1. Anahsu_; !:ODA del a fin de generar las
debilidades Archivo Municipal de San CUMPLIDO estrateqias
e Mateo Atenco. gas
oportunidades y correspondientes.
amenazas el Archivo
OE] Municipal.
El PADA fue elaborado y
;‘;;I:;‘:irnual a4 1.4.1 ProgramaAnu_al de publicado en la pagina web
Desartallb Archivo Desarrollo Archivistico CUMPLIDO del Ayuntamlgnto, asi
5025 2025, elaborado. como en el Sistema
’ IPOMEX.
e
materiales, técnicos | 1.5.1 Archivo de Murycnpal contlnua_
y tecnolégicos Concentracion del EN PROCESO fealizanda dllas tgestlof_neg.
necesarios al Ayuntamiento Municipal, COMESPRNKIEINILS 4 .Ee
Archivo en en funcion. HesEan proporcwngdos
Concentracién para los reclu)&?gﬁ_necesanos
; . para el ivo en
su funciocnamiento. ey
recirsgbhgmancll La Titular del Archivo
materiales, técnicos Mummpal contlnua_
y tecnolégicos 1.6.1 Archivo Histérico del realizando las gesliones
; : o EN PROCESO | correspondientes a fin de
necesarios al Ayuntamiento, en funcién. :
Archive Histérico que sean proporc:ongdos
para su los recursos necesarios
filhgio amisnii para el Archivo Histérico.
2.1 Elaborar,
| aprobary entregar el 2.1.1 Oficios de Se firmo el documento
R documento de d' 'y sidale ios correspondiente a la
 OE2 | designacién de los | S€Signacionde o CUMPLIDO | designacion de los
: ; integrantes del Grupo .
: integrantes del Interdisciplinario integrantes del Grupo
Grupo ) Interdisciplinario.
Interdisciplinario.
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#UnidasSiempre

2.2 Elaborar la
convocatoria para la
Reunion de la
Instalacion del

2.2.1 Convocatoria de la

Se convoco de manera
oportuna a los integrantes

Grupo primera sesion del Grupo CUMPLIDO | del grupo interdisciplinario
Interdisciplinario y Interdisciplinario. para llevar a cabo la sesion
desarrollar las de instalacién.
| actividades para la
- | primera reunion.
| 2.3 Elaborar y firmar
de conformidad el . Se llevo a cabo la
Acta de Instalacion (23';;]b’:‘:é?@gedglf;apl)?&oe?g instalacion del grupo
del Grupo sesion del Grupo CUMPLIDO | interdisciplinario con forme
| Interdisciplinario del Interdisciplinario lo establecido en la Ley
Ayuntamiento y de ’ General de Archivos.
la primera reunién.
3.1 Elaborar el Derivado de la
Cuadro de General actualizacion de las
; L 3.1.1 Cuadro General de : G
de Clasificacion . b ) funciones y atribuciones de
Archivista para su Clasificacion Archivistica EN PROCESQ los servidores publicos que
2 aprobado. ; i o
aprobacién y integran la administracién
publicacion. publica municipal, el
presente instrumento de
3.2 Revisar y valoracion documental se
A encuentra en proceso de
actualizar el 3.2.1 Catalogo de .
catalogo de Disposicion Documental EN PROCESO elaborac:on,_ =l
disposicion aprobado coneaclEnca; los .
S ; inst.rumentos_que de él se
deriven también se
encuentran en desarrollo.
La actualizacion de los
3.3 Revisar y inventarios Fie
actualizar formato 3.3.1 Actualizacion formato transtarenciase llsva de
; manera adecuada,
de Inventario de de Inventario de CUMPLIDO S
Transferencia Transferencia Primaria. GAPARIHRCORIRS
Primaria respgngabies de archivo
en tramite en el uso del
mismo.
La actualizacién de los
3.4 Revisar y inventarios de
actualizar formato 3.4.1 Elaboracién de transferencia se llevo de
de Inventario de formato de Inventario de CUMPLIDO manera adecuada,
Transferencia Transferencia Secundaria. difundiendo el mismo en el
Secundaria area de Archivo de
: Concentracion.
| 4.1 Elaborar
Programa de 4.1.1 Programa de
| Capacitacion a Capacitacion para El PACA fue elaborado y
- | responsables del responsables de Archivo CUMPLIDO publicado en la pagina web
.| Archivo en Tramite en Tramite del del Ayuntamiento.
. | del Ayuntamiento, Ayuntamiento.
validado.
. o . Se llevaron a cabo
42 itaci 2. de o
W e B | amsnona e capacilaciones en
il CUMPLIDO diferentes temas de

| responsable de
Archivo en Tramite

capacitaciones
programadas.

gestién documental
beneficiando a todos los

L
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.| en materia
| archivistica.

responsables de Archivo
en Tramite de las areas
que integran la
administracion publica.

5.1 Digitalizacién

Se determino iniciar con la
digitalizacion de
documentos con valor

5.1 Plan de Digitalizacion | ey ppocESO | histérico a fin de alimentar,

Documental. Documental, aprobado. ;
el sistema de consulta una
vez se concluya la fase de
prueba.
5.2 Sistema . . - Se elaboro el prototipe del
informatico de Ebissslls::?: érgggmztrﬁgsde sistema interno de
consulta de it EN PROCESO | consulta, el cual
digitalizados, en
documentos funcl - actualmente esta en su
L s uncionamiento.
digitalizados. fase de pruebas.

6.1 Busqueda de
documentos con
posible valor
historico.

En colaboracion con la
Cronista Municipal se
realizé la busqueda de
Documentos con valor
historico para el Municipio,
generando fichas
descriptivas de los
mismos.

6.1 Registro de
documentos con posible CUMPLIDO
valor histdrico.

6.2 Digitalizacion de
documentos
historicos para
resguardo en el
Centro de
Documentacion del
Museo de las
Culturas Lacustres
del Valle de Toluca,

Se verifico la viabilidad del
presente objetivo,
determinando que la
digitalizacion de los
documentos sera

6.2.1 Solicitud de unicamente para consulta
digitalizacién EANCELADO y resguardo del Archivo
Municipal, por lo que se
estan digitalizando los

“ i documentos
Yl?ar;é;’joolganug:ura go1rrespondientes al OES,
7.1.1 Elaboracién de plan Se llevo a cabo la
de depuracion y baja depuracion de 44,890
documental aprobado y en documentos susceptibles
- funcion. de eliminacion; asimismo,
g1 Depuracian.y 7.1.2 Registro de EN PROCESO | se continta con el proceso
aja documental. d o
ocumentos depurados de depuracion con el
mensualmente. objetivo de efectuar la baja
7.1.3 Acta de baja documental
documental. . correspondiente.

s
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[1l. Elaboraciéon

Con fundamento en lo dispuesto en en el Articulo 26 de la Ley General de
Archivosy de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de Méxicoy Municipios, el informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, es elaborado por la titular del Archivo Municipal
en su calidad de Auxiliar del Area Coordinadora, revisado Yy presentado por el
titular de la Secretaria del Ayuntamiento en su calidad de encargado del
Area Coordinadora de este Ayuntamiento.

PRIMERO. Publiquese el presente Informe de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, en el portal electrénico del H.
Ayuntamiento de San Mateo Atenco.

San Mateo Atenco, a 08 de e__petb
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